PROGRAM SIGURNOSNIH — ZASTITNIH MJERA U DJECJEM VRTICU “BUBA MARA“ CABAR

PROTOKOLI POSTUPAKA | METODE DJELOVANJA U RIZICNIM SITUACIJAMA

1.PROTOKOL POSTUPAKA KOD PRIMOPREDAIJE DJETETA

1. Odgajateljica u vrijeme razgovora s roditeljima novo primjene djece, duzna je
informirati roditelje o dogovorenim pravilima naseg Vrti¢a i radnjama koje moraju obaviti u
vezi predaje i preuzimanja djeteta. Roditelji su obavezni osigurati dijete izbrane
osiguravajuce kuce. Dijete mora imati rezervnu garderobu u vrticu, tenisice za dvoranu,
pregace za razne aktivnosti.

2. Odgajatelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju ili skrbniku ili drugoj
punoljetnoj osobi koju je roditelj ovlastio (uz potpisanu Suglasnost kod odgojitelja), u kojemu
je potrebno navesti prezime, ime te Sredstvo. Preporuciti prethodno upoznavanje ovlastene
osobe s odgojiteljima. Svakodnevno voditi evidenciju djece.

3. Imenici djece, izjave o ovlastenju za preuzimanje djece te dokumentaciji o posebnim
situacijama (RjeSenje suda, Centra za socijalnu skrb, upute o posebnim zdravstvenim i
prehrambenim potrebama) nalaze se u grupi, u dokumentaciji odgojitelja.

4. Odgojitelj redovito najmanje 1 x godiSnje provjerava i aZzurira podatke o telefonskim
brojevima roditelja i ovlastenih osoba.

5. U slucaju kada se zapazi fizicka povreda djeteta kod dolaska u vrti¢, pitati roditelja Sto
se dogodilo i zabiljeziti informaciju u dnevnik rada.

1.1. Protokol postupanja kad roditelj ne dode po dijete u vrti¢ do kraja radnog vremena

Ako roditelj do kraja radnog vremena vrti¢a ne preuzme dijete odgojitelj ce:

- pokusati telefonski stupiti u kontakt s roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da
preuzme dijete.

- ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljem ili roditelj ne dode po dijete, odgojitelj
obavjeStava ravnateljicu i dogovara daljnje postupke.

2. PROTOKOL POSTUPAKA | METODA DJELOVANJA U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

1. Ukoliko dijete nije u vidokrugu:
-zadrZati prisebnost, ne panicariti



-razmisliti i pokusati se sjetiti kad je dijete videno

-pitati djecu gdje je, redi im Sto se dogada

-provjeriti sobu dnevnog boravka, garderobu, kupaonicu, prostorije Skole
-ako smo na dvoristu vrtica provjeriti vanjski prostor

2. Zatraziti pomo¢ zaposlenika Skole i ravnateljice koji nije u neposrednom radu s djecom
-dati kratki opis djeteta, kako je obucen...
-zbrinuti ostalu djecu

3. Ukoliko dijete nije nadeno u vrti¢u i neposrednoj okolini javiti policiji i roditeljima

4.Ravnateljica kontaktira s nadleznim ustanovama
(ostali zaposlenici ne bi smjeli davati informacije bez suglasnosti ravnateljice)

PO ZAVRSETKU SITUACIJE PROVODI SE :

-timski rad na dogadaj uz prisustvo odgojiteljice, vije¢a odgojitelja, upravnog vijeca,
ravnateljice i roditelja nestalog djeteta

-pisanje izvjes¢a s tocno navedenim razlozima nestanka navedene situacije, metodama i
postupcima djelovanja u rjeSavanju situacija.

VAZNI TELEFONSKI BROJEVI:
POLICUA 192
DOM ZDRAVLIA CABAR 821-081

RAVNATEUICA 821-044

3. PROTOKOL POSTUPAKA | METODA DJELOVANIA PRI BORAVKU NA SVJEZEM ZRAKU

1. Obilazak vanjskog prostora-igraliSta u suradnji s osnovhom Skolom i ravnateljicom vrtica-
povremeno.

2. Uklanjanje nedostataka, opasnih predmeta, pokositi travu (domar skole)

3. Informirati o nedostacima ili opasnostima radi koriStenja samo sigurnih dijelova
(odgojitelj-ravnateljica-Skola)

4. Odgojiteljica kada uoci nedostatke ili opasnosti obavezno zapisuje potrebu intervencije u
dijeli popravaka ili otklanjanja opasnosti u suradnji s ravnateljicom i Skolom.

5. U slucaju hitne potrebe reagiranja, odmah informirati odgovorne osobe(ravnateljicu,
Skolu).

6. Prije izlaska na igraliSte, uputiti djecu da odu na sanitarni ¢vor.



7. Svakodnevno, pri izlasku na zrak, joS jednom provjeriti s djecom igraliste, dvoriste i uputiti
ih na elementa zaStite i samozastite-odgojitelji dogovoriti s djecom pravila i granice
koriStenja igralista, dvorista. Dogovoriti s roditeljima o adekvatnoj odjeci pri izlasku u bilo
koje godisnje doba.

8.Provjeriti i uvijek imati na umu da u svakom trenutku vidim svu djecu.

9. U slucaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor, osigurajte mu pratnju starijeg djeteta,
jer odgojiteljica prati sigurnost ostale djece u dvoristu.

10. Biti uz djecu koja koriste sprave na igraliStu za koje procjenjujem da je neophodan nadzor
i pomo¢ odgojitelja.

12. Uvijek provjeravati sve ulaze i izlaze s igralista.

13. Nikad ne smijemo do kraja biti opusSteni jer se opasnost pojavi kad je najmanje
oCekujemo.

14. Ponuditi djeci sadrzaje i aktivnosti koji ¢e ih motivirati za kvalitetnu igru na igralistu.

15. Razvijati kontinuirano kod djece potrebu zastite i samozastite pri koriStenju igralista i
sprava na njemu.

16. Kod odlaska s djecom izvan dvorista vrtic¢a (Setnje, izleti, sportski programi...) mlada djeca
uz odgoijiteljicu, a starija uz ostalu mladu djecu.

17. Odgojiteljica je duZna imati popis djece i potpis roditelja o suglasnosti za izlet te
obavijestiti ravnateljicu.

3.1. Mjere kod prijevoza djece za potrebe programa i procesa

-ukoliko potrebe procesa zahtijevaju organizaciju prijevoza djece u mjestu ili izvan mjesta,
ravnateljica ustanove organizira oblik prijevoza, u dogovoru i uz pratnju odgojitelja i roditelja
po potrebi

-za iznimne situacije prijevoza suglasnost treba dati ravnateljica.

4. PROTOKOL O PRIDRZAVANJU MJERA SIGURNOSTI U SOBI DNEVNOG BORAVKA
Za sigurnost djece u vrti¢u potrebno je trajno provoditi mjere sigurnosti od kojih je primarna:

-KONTROLA KRETANJA DJECE PO OBJEKTU | VANJSKOM ZAJEDNICKOM PROSTORU SA
SKoLOM

1. Elektri¢ne uti¢nice moraju biti prekrivene, a elektri¢ni vodovi izvan dohvata djece.

2. Materijali namijenjeni djeci netoksi¢ni su i atestirani.



3. Tepisi ne klizajuc¢e podloge.

4. Potrebno je redovito pregledavati igracke.
Odgoijiteljica svakodnevno odstranjuje one igracke koje su oSteéene jer su postale opasne.
Spremacica i odgojitelji dezinficiraju i peru igracke jednom mjesecno.

5. Oprema treba zadovoljiti sigurnosne zahtjeve.

6. Prozorska stakla i ogledala trebaju biti cijela, potrebno je zastititi prostor zavjesama u
ljetnim mjesecima.

7. lgracke i materijali trebaju biti dostupni djeci da se izbjegne penjanje i moguce ozljede
djece.

8. Police s igrackama udaljene od prozora i stabilne.
9. Dovoljno prostora da se djeca mogu kretati (prema zakonskom normativu).
10. Tepisi i oprema laki za odrzavanje.

11. Sredstva za Cis¢enje,lijekovi i svi opasni proizvodi pohranjeni nedostupni u ormaru gdje
djeca nemaju pristup.

12. Klju€ ulaznih vrata ima odgojiteljica, spremacica i domar skole.

13. Sve prostorije u kojima borave ili kojima se koriste djeca moraju biti uredno odrzavane.
Svakodnevno CiS¢enje, pranje i dezinfekcija stolova i ostalog namjestaja, podova, tepiha,
sanitarnih ¢vorova, igracaka, prozora i zavjesa, hodnika.

14. Ispravnost sanitarnih ¢vorova-cjelovitost i prohodnost umivaonika i zahodskih Skoljki,
topla voda s termostatom.

15. Ispravnost rasvjete i grijanja, redovna zamjena neispravnih rasvjetnih tijela u suradniji sa
Skolom.

16. Obvezno svakodnevno provjetravanje prostorija u kojima djeca borave (trajanje
provjetravanja prilagodeno vremenskim uvjetima).

U VRTICU JE POTREBNO PREDVIDJETI MJERE | RADNJE KOJE SE PRIMJENJUJU U
IZVANREDNIM SITUACIJAMA U SURADNJI S OSNOVNOM SKOLOM

1. U slucaju opasnosti (pozar, potres) brzo napustiti objekt pomazuci manjoj djeci.
2. I¢i direktno u predvideno podrudje.
3. Tu provjeriti jesu li sva djeca.

4. Za vrijeme oluje odmaknuti se od staklenih povrsina. Odgojitelj drzi djecu na okupu u
sigurnijem dijelu sobe. Provijeriti jesu li sva djeca na broju.



5.

Pribor i zalihe za slucaj elementarne nepogode imati na dostupnom, ali i sigurnom mjestu.

Ovdje su nabrojene opce upute. Ostalim mjerama direktno rukovode ravnateljica vrti¢a u

suradnji sa Skolom.

8.

9.

. PRVA POMOC U VRTICU-OZLIJEDE, BOLESTI, PROTOKOL

. Povisena temperatura (viSa od 37 ¢, mjereno ispod pazuha).

. Povraéanje (dvaili vise puta).

. Proljev (viSe od 2 tekuée stolice za redom ili krv u stolici).

. Bol koja ne prolazi-traje duze od pola sata (zub, glava, trbuh, grlo, uho i ostalo).

. Manje nezgode (¢voruge, masnice).

. Manje ozljede (ogrebotine, posjekotine, krvarenja iz takvih ozljeda, krvarenja iz nosa).

. BlazZi udarci o podlogu pri padu.

Promjene na koZi (osip, svrbez, promjene boje koze...).

Svrbez vlasista.

10. Sumnja na neku djecju zaraznu bolest (vodene kozice,3arlah).

ODGOJITELU (Sto uciniti?):
- Ostati miran i sabran-ne panicariti

- Umiriti dijete

- Pomodi-primijeniti steCeno znanje

- Pozvati-zatraziti savjet i pomo¢, ravnateljice, djelatnike Doma zdravlja, roditelje

OBAVIJESTITI RODITELJE:

a) ODMAH
- kod povisene temperature

- povracanje viSe od dva puta

- proljev (vise od 2 proljevaste stolice za redom)

- bol koja ne prolazi (traje duze od pola sata)

- sumnja na zarazne bolesti

b) PRILIKOM DOLASKA RODITELJA PO DIJETE U VRTIC
- roditelja obavjesStava odgojiteljica

c) PRILIKOM OZBILINIJE SITUACIJE



- gubitak svijesti

- temperaturni grcevi

- epilepti¢ni napadaj

- guSenje stranim tijelom

- jace krvarenje, vece tjelesne ozljede

- strano tijelo u oku, uhu, nosu

- alergijske reakcije na ubode kukaca, hranu.

STO UCINITI-OPCE RADNJE

- ostati miran i sabran-ne panicariti

- umiriti dijete

- pomodi-primijeniti steCeno znanje u koje ste sigurni
- pozvati-ravnateljicu, medicinsku pomo¢, roditelje

NE OSTAVUATI DIUETE SAMO, BEZ PRISUTNOSTI ODRASLE OSOBE!

DODATAK-PODSIJETNIK

- Bolesno dijete ne mozZe boraviti u vrtiéu. Ako je bolesno dijete u skupini povecava se rizik
pobolijevanja ostale djece, a bolesno dijete ocekuje posebnu njegu, koju mu vrti¢ tada ne
moZze pruziti.

- U vrticu ne moze boravit ni dijete koje ima poviSenu temperaturu, proljev, povracanje, usi u
kosi, svrab, akutne zarazne bolesti-vodene kozice, Sarlah, gnojna angina i sli¢no.

- Ako su navedena stanja zapazena u toku dana, treba obavijestiti roditelja i predloziti da
dijete odvede lijecniku. Naglasiti da poslije izostanka zbog bolesti obvezno donese ispricnicu.

- Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti, pri dolasku u vrti¢ nakon bolesti, obvezno
zatraziti od roditelja ispricnicu.

- Lijekove u vrti¢u u principu ne bi trebalo davati, osim iznimno do dolaska roditelja, ako je
na velikoj udaljenosti ili sluzbenom putu (primjer: visoka temperatura, u anamnezi misi¢nih
gréeva-uz suglasnost roditelja, po preporuci lije¢nika antipiretik-Lupocet sirup, provjeriti
alergiju. Daje ga u nasem slucaju odgoijitelj).

- Dijete koje boluje od neke kroni¢ne bolesti, ako je u stabilnoj fazi, moze boraviti u vrticu, uz
dopustenje lije¢nika (epilepsija, dijabetes, opstruktivni bronhitis i slicno). Ako zbog toga
mora uzimati lijekove, daje ih roditelj. Odgoijitelj ih daje samo iznimno, uz pismeno uputstvo
nadleznog lije¢nika i pismeno odobrenje roditelja. LijeCnicko uputstvo mora sadrzavati sve
vazne podatke kao Sto su dijagnoza, naziv, oblik, nacin primjene i doza lijeka-$to uciniti u fazi
pogorsanja stanja (npr. Opstruktivni bronhitis-u slu¢aju napada primijeniti Ventolin sprej)

- Prilikom upisa djeteta u vrti¢, roditelj mora dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
pregledu.



- Roditelj upoznaje odgojitelja s podacima o zdravlju djeteta, na koje slucajeve treba obratiti
posebnu pozornost (alergije, temperaturni gréevi u anamnezi, kroni¢ne bolesti). Odgojitelj i
roditelj duzni su u toku godine razmjenjivati novo dobivene informacije koje su u vezi sa
zdravstvenim stanjem djeteta.

- U svim objektima vrti¢a postavljaju se ormaric¢i za prvu pomoc¢ s popisom sanitetskog
materijala.

- Za izvrSenje ovog naputka odgovorni su odgojitelji podruznica i ravnateljica.

6. PROTOKOL POSTUPAKA | MJERA NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU

- Sve nepoznate osobe duZne su se predstaviti i pokazati osobne dokumente ili druge isprave
koje potvrduju njihovu namjeru.



