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Prikupljanje dokumentacije

  Svi potrebni obrasci i uplatnice dostupni su, bez naknade, na šalteru servisa HITRO.HR.

  Zaposlenici servisa HITRO.HR pomoći će vam ispuniti obrasce i uplatnice potrebne
 za registraciju obrta. 

 Sve potrebne uplate možete izvršiti u FINA-inim poslovnicama.

U roku od 8 dana od početka obavljanja djelatnosti, obrt je potrebno prijaviti poreznoj upravi, nadležnoj 
prema sjedištu obrta, radi upisa u registar poreznih obveznika. Da bi mogli početi obavljanje djelatnosti, 
ugostitelji, trgovci, prijevoznici i drugi obrtnici za koje je to posebnim propisima određeno, trebaju prije 
početka obavljanja obrta pribaviti rješenje o minimalnim tehničkim uvjetima za prostor odnosno koncesiju 
za obavljanje djelatnosti odnosno odobrenje za rad.
NAPOMENA: Postupak otvaranja obrta u različitim gradovima može se razlikovati u nekim koracima. Za 
sve informacije obratite se najbližem uredu servisa HITRO.HR.

VAŽNO!

1 HITRO.HR
Odabir vrste obrta

  Obrt je samostalno i trajno obavljanje dopuštenih gospodarskih djelatnosti od strane 
fizičkih osoba sa svrhom postizanja dobiti koja se ostvaruje proizvodnjom, prometom ili 
pružanjem usluga na tržištu. Obrt obavlja i trgovačko društvo koje obavlja jednu ili više 
djelatnosti, ako to ne čini na industrijski način.

   Vrste obrta:
 1.  Slobodni obrt, za obavljanje se kao uvjet ne traži ispit o stručnoj osposobljenosti

ili majstorski ispit.
 2.  Vezani obrt, za obavljanje se kao uvjet traži ispit o stručnoj osposobljenosti

ili majstorski ispit.
 3.  Povlašteni obrt, smije se obavljati samo na temelju povlastice 

koju izdaje nadležno ministarstvo, ovisno o vrsti obrta.

3 HITRO.HR
Predaja dokumentacije i uplata pristojbi

  Fizička osoba koja ispunjava uvjete za obavljanje obrta postaje obrtnikom kad se 
upiše u obrtni registar.

 Rješenje o upisu obrta u obrtni registar i obrtnicu preuzet ćete na šalteru servisa
 HITRO.HR.

  Po primitku obrtnice potrebno je izraditi pečat i otvoriti račun. 

 Izradu pečata možete ugovoriti na šalteru servisa HITRO.HR.

  Otvaranje računa možete ugovoriti na šalteru servisa HITRO.HR (u onim bankama za 
koje FINA obavlja poslove otvaranja računa ili posreduje u obavljanju tih poslova).

  Nakon upisa u obrtni registar obrtnik je dužan početi obavljati obrt u roku od godine 
dana, a najkasnije 8 dana prije početka rada obvezan je prijaviti početak obavljanja obrta.

  Prijave u sustav zdravstvenoga osiguranja (HZZO) možete ugovoriti i izvršiti 
elektronički na šalteru servisa HITRO.HR.

ZA REGISTRACIJU OBRTA
1. Prijava za upis u obrtni registar
2. Registarski list RL 1 - podaci o obrtu
3. Registarski list RL 2 - podaci o izdvojenom pogonu (ako ima izdvojenih pogona)
4. Registarski list RL 3 - podaci o djelatnostima
5. Tiskanica 1 - podaci o vlasniku obrta

UZ ISPUNJENE OBRASCE POTREBNO JE PRILOŽITI SLJEDEĆE:
6. presliku osobne iskaznice (za hrvatske državljane)
7.  presliku putne isprave i potvrdu o prijavi boravišta u RH na određenoj adresi ili presliku 

osobne iskaznice, ako osoba ima prebivalište u RH (za strane državljane)
8. potvrdu o radnoj sposobnosti ako je za konkretnu djelatnost ona potrebna
 (od liječnika specijalista medicine rada) 
9.  potvrdu o osposobljenosti, majstorskom ispitu ili svjedodžbu ili izjavu onoga tko prijavljuje obrt 

da će zaposliti radnika s odgovarajućom stručnom spremom (za vezane i povlaštene obrte)
10. dokaz o uplati upravne pristojbe (biljezi i uplata na račun odnosne županije)
11. dokaz o uplati za obrtnicu
 POTREBNE UPLATE MOŽETE IZVRŠITI U FINA-inim POSLOVNICAMA.

OBRTNICU NE PLAĆAJU:
1. branitelji sudionici Domovinskog rata (potvrda MORH-a ili iskaznica branitelja)
2.  osobe prijavljene na Zavodu za zapošljavanje koje su starije od 45 godina
 ili imaju više od 20 godina staža (dokaz: evidencijski karton HZZ-a ili radna knjižica) i 
3. osobe koje otvaraju obrt sa sjedištem na otocima i na području od posebne državne skrbi

OSTALI UVJETI ZA UPIS OBRTA KOJI SE PRIBAVLJAJU PO SLUŽBENOJ DUŽNOSTI
1.  Potvrda Ministarstva pravosuđa (prema mjestu prebivališta) da osobi koja otvara obrt pravomoćnom 

sudskom presudom nije izrečena sigurnosna mjera zabrane obavljanja djelatnosti dok ta mjera traje
2.  Potvrda prekršajnog suda (prema mjestu prebivališta) da osobi koja otvara obrt pravomoćnim 

rješenjem o prekršaju nije izrečena zaštitna mjera zabrane obavljanja djelatnosti dok ta mjera traje

ZA IZRADU PEČATA
1. Rješenje o upisu obrta u obrtni registar ili obrtnica
 IZRADU PEČATA MOGUĆE JE UGOVORITI NA ŠALTERU SERVISA HITRO.HR.

ZA OTVARANJE RAČUNA
1. Rješenje o upisu obrta u obrtni registar
2. Pečat
3. Osobna iskaznica
  OTVARANJE RAČUNA MOGUĆE JE UGOVORITI NA ŠALTERU SERVISA HITRO.HR (U ONIM BANKAMA ZA 

KOJE FINA OBAVLJA POSLOVE OTVARANJA RAČUNA ILI POSREDUJE U OBAVLJANJU TIH POSLOVA).

ZA PRIJAVU U e-ZDRAVSTVENO
 Za vlasnika obrta:
1. Rješenje o upisu obrta u obrtni registar
2. Prijava o obvezniku uplate doprinosa (tiskanica 1)
3. Prijava za osnovno zdravstveno osiguranje za osiguranu osobu (tiskanica 2)
4. Umjesto tiskanice M-11P potrebno je priložiti tiskanicu T-P-2 
  (Evidencija o zaprimljenim dokumentima - interna tiskanica koju izdaje HZMO pri 

preuzimanju dokumentacije, iz koje se vidi registarski broj obveznika)

 Za zaposlenika:
1. Ugovor o radu
2. Tiskanica M-11P
 PRIJAVU MOŽETE UGOVORITI I IZVRŠITI ELEKTRONIČKI NA ŠALTERU SERVISA HITRO.HR.
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besplatni telefon 0800 0080
info@hitro.hr
www.hitro.hr

OTVARANJE OBRTA


